
M/V Syndicus – Medewerker dienst Syndiek
	

Bij agence rosseel draait alle dienstverlening om wonen en leven. 
agence rosseel is toonaangevend en gerenommeerd in verkoop, verhuur, nieuwbouw, rentmeesterschap en 
syndiek.

In het kader van onze dienst verhuur zoeken wij een M/V Syndicus.

De Functie:
Na een grondige introductie zal je verantwoordelijk worden voor het beheer van een deel van de porte-
feuille mede-eigendom. Je leidt algemene vergaderingen, stelt verslagen op en communiceert met de 
verschillende partijen (bewoners, eigenaars, leveranciers,...).
In deze functie ben je hoofdzakelijk verantwoordelijk voor het financieel en administratief beheer van de 
mede-eigendom, maar kennis van en ervaring in technisch beheer is een belangrijke troef.

Uw profiel:	
	 •   Je bent ervaren.
	 •   Je bent nauwgezet, assertief en neemt initiatief.
	 •   Je bent administratief sterk.
	 •   �Je werkt zowel zelfstandig als in teamverband, waarbij ook een onderlinge uitwisseling van taken 

plaatsvindt.
	 •   Je hebt ervaring in het werken met specifieke software in het kader van mede-eigendom.
	 •   Je beheerst de MS Office programma’s zoals MS Word, Excel,...
	 •   Beheersing van Frans en Engels is een belangrijk pluspunt.

De functie:	
	 •   �Je speelt een sleutelrol in het beheer van de verschillende dossiers en functioneert hierin als 

contactpersoon ten opzicht van de eigenaars/bewoners. 
	 •   Je ondersteunt zijdelings de administratieve aspecten van verkoop en verhuur.
	 •   Je denkt creatief en practisch mee mbt het potentieel van bepaalde eigendommen.
	 •   Je speelt flexibel in op de verschillende behoeften en schommelende werkdruk. 

Ons voorstel:

Wij bieden een professioneel kader, de reputatie, de toffe en moderne werkomgeving, administratieve 
ondersteuning, krachtige marketingtools en een dynamisch team van geschoolde collega’s. 
Vanzelfsprekend is de verloning correct.

contact:

agence@rosseel.be

is op zoek naar:

STEENGOED IN VASTGOED


